
 

- Mandantenaufnahmebogen - 

 

Name:  _____________________________________________________________________ 

Vorname:   __________________________________________________________________ 

Straße, Nr.:__________________________________________________________________ 

Postleitzahl, Ort: _____________________________________________________________ 

Geburtsdatum:  ______________________________________________________________ 

Geburtsort: _________________________________________________________________ 

Staatsbürgerschaft: ___________________________________________________________ 

Telefon / Handy:______________________________________________________________ 

E-Mail:  _____________________________________________________________________ 

Rechtschutzversicherung: ______________________________________________________ 

Rechnungen per Mail:   

 Ja, ich bin damit einverstanden. 

 Nein, ich bin damit nicht einverstanden. 

 

Bei steuerliche Vertretung: 

Id-Nr.:______________________________________________________________________ 

Steuer-Nr.: __________________________________________________________________ 

Kirche/Religion:   _____________________________________________________________ 

 

 

 

Offenbach am Main, den_______________________ Unterschrift______________________ 

 

 

 

 

-  Bitte die Hinweise zum Datenschutz sorgfältig lesen -  



Hinweise zum Datenschutz  

 

1. Name und Kontaktdaten des für die Verarbeitung Verantwortlichen  

Diese Datenschutzhinweise gelten für die Datenverarbeitung durch: 

Herrn Rechtsanwalt Guntram Knop 

Ludwigstraße 12 

63067 Offenbach am Main 

Tel. / Fax: 069 – 9730750 / 069 – 97307525 

E-Mail: info@guntramknop.de 

 

2. Verarbeitung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren 

Verwendung 

 Name und Kontaktdaten des Mandanten. 

 Daten die erforderlich werden im Rahmen des Mandantenvertrages. Dies schießt 

verschiedene besondere Kategorien von Daten nach Art 9 und 10 der DS GVO ein. 

 

Die Verarbeitung erfolgt auf Anfrage eines Auftraggebers/ Mandants hin und ist durch das 

Vertragsverhältnis nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DS GVO zu Bearbeitung des Mandats 

erforderlich. 

Die für die Mandatierung von mir erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum 

Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht für Anwälte (6 Jahre nach Ablauf des 

Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert und danach gelöscht, es 

sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DS GVO aufgrund von steuer- und 

handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten zu einer längeren 

Speicherung verpflichtet sind. 

Datenübermittlungen in Drittländer außerhalb der EU finden nicht statt.  

 

3. Empfänger von Daten  

Eine Übermittlung Ihrer persönlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden 

aufgeführten Zwecken findet nicht statt. 

Soweit dies für die Abwicklung von Mandatsverhältnissen nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DS 

GVO erforderlich ist, werden Ihre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben. 

Hierzu gehört insbesondere die Weitergabe an Auftraggeber, Verfahrensgegner und deren 

Vertreter (insbesondere deren Rechtsanwälte) sowie Gerichte und andere öffentliche 

Behörden zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung von 

Rechten. Die weitergegebenen Daten dürfen von dem Empfänger ausschließlich zu den 

mailto:info@guntramknop.de


genannten Zwecken verwendet werden. 

Zur eigenen Verwaltung des Mandats geben wir Daten an Dienstleister zur Buchhaltung und 

zur Betreuung der IT Systeme weiter. Die rechtlichen Grenzen der Auftragsverarbeitung nach 

Art 28 DS GVO werden eingehalten. 

Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberührt.  

 

4. Rechte der betroffenen Personen 

Sie haben das Recht: 

 Auf Auskunft gemäß Art. 15 DSGVO über Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen 

Daten zu verlangen. Insbesondere können Sie Auskunft über die Verarbeitungszwecke, die 

Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien von Empfängern, gegenüber denen 

Ihre Daten offengelegt wurden oder werden; 

 die Berichtigung unrichtiger oder Vervollständigung Ihrer bei uns gespeicherten 

personenbezogenen Daten gemäß Art. 16 DSGVO zu verlangen; 

 die Löschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten gemäß Art. 17 DSGVO 

zu verlangen. Stehen gesetzliche Aufbewahrungsansprüche oder laufende Rechtstreits der 

Löschung entgegen, werden die Daten in der Verarbeitung eingeschränkt nach Art 18 DS 

GVO. Sind die Aufbewahrungsfristen abgelaufen und die Rechtstreits erledigt, erfolgt erst 

dann die Löschung; 

 die Einschränkung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten gemäß Art. 18 DSGVO 

zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird, die Verarbeitung 

unrechtmäßig ist, Sie aber deren Löschung ablehnen und wir die Daten nicht mehr 

benötigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von 

Rechtsansprüchen benötigen; 

 Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturierten, 

gängigen und maschinenlesebaren Format gemäß Art. 20 DSGVO zu erhalten oder die 

Übermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen (z.B. Wechsel des 

Rechtsanwalts)  

und 

 sich bei einer Datenschutz-Aufsichtsbehörde zu beschweren. Für Frankfurt am Main ist der 

Hessische Beauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit in Wiesbaden zuständig. 

 

 

Offenbach am Main, den_______________________ Unterschrift______________________ 
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